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Методичні рекомендації щодо ведення та перевірки зошитів з математики в загальноосвітніх навчальних закладах

I.  Загальні положення

1.1.         Дані методичні рекомендації розроблені на підставі листа МОН України №1/9-529 від 27.12.2000р «Орієнтовні вимоги до виконання письмових робіт і перевірки зошитів з природничо-математичних дисциплін у 5-11 класах», наказу МОН України № 371 від 05.05.2008р. «Про затвердження критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів у системі загальної середньої освіти».

1.2.         Рекомендації визначають основні організаційні засади, порядок ведення та перевірки зошитів з математики.

1.3.         Ведення зошитів з математики учнями навчальних закладів з 5-го по 11-й клас є обов’язковим.

1.4.         У зошитах виконуються письмові класні, домашні та контрольні роботи .

II.  Види письмових робіт учнів

2.1.    Основними видами класних і домашніх письмових робіт учнів є :

•         вправи та задачі з математики;

•         складання аналітичних та узагальнюючих таблиць, схем;

•         самостійні та контрольні роботи.

2.2.       Форми поточних та підсумкових письмових робіт:

•         контрольні роботи з різнорівневими завданнями;

•         контрольні роботи в тестовій формі;

•         комбіновані контрольні роботи;

•         самостійні роботи.

Поточні  види контролю мають на меті перевірку засвоєння вивченого програмового матеріалу. Зміст та кількість робіт визначається вчителем з урахуванням складності матеріалу, кількості годин на його вивчення, а також здібностей учнів класу.

Для проведення таких видів робіт учитель використовує частину уроку.

Контрольні роботи проводяться після вивчення найбільш значущих тем у відповідності до календарно-тематичного планування вчителя та згідно з Програмою.
ІІІ. Кількість і призначення учнівських зошитів

 3.1. Для виконання класних і домашних робіт учні повинні мати таку кількість зошитів:

•  з математики 5 — 6 класи - два зошити;

•  з алгебри 7-9 класи - один зошит;

•  з алгебри та початків аналізу 10-11 класи - один зошит;

•  з геометрії 7-11 класи - один зошит.

3.2. Для контрольних робіт з математики передбачаються окремі зошити, які зберігаються в навчальному закладі протягом навчального року. В них виконуються контрольні та корекційні роботи:

в 5-6 класах - 1 зошит для контрольных робіт з математики;

в 7-11 класах - 2 зошити, з них один для контрольних робіт з алгебри (алгебри та початків аналізу) і один для контрольних робіт з геометрії.

3.3.          В разі використання зошитів з друкованою основою для перевірки навчальних досягнень учнів, вчитель повинен зберігати використані варіанти протягом навчального року.

3.4.          Самостійні роботи з математики учні можуть виконувати в робочих зошитах, в зошитах з друкованою основою.

 IV. Порядок ведення зошитів з математики

Усі записи в зошитах учні виконують з дотриманням таких вимог:

4.1.         Писати охайно, розбірливим почерком, синім чорнилом.

4.2.         Оформлення титульної сторінки зошита :   
4.3.         Зберігати поля з зовнішньої сторони.

4.4.         Вказувати дату виконання роботи : число цифрами, а місяць прописом.

4.5.         Вказувати, де виконується робота (класна чи домашня). Позначати номер вправи, задачі.

4.6.         Між останнім рядком даної письмової роботи та наступною роботою пропускати 4 клітини .

4.7.         Креслення виконуються олівцем (у випадку необхідності - із застосуванням лінійки та циркуля), а умовні позначення до них підписуються ручкою.

4.8.         Невірні написи: літера, число чи знак закреслювати похилою лінією, частину слова, слово, вираз - тонкою горизонтальною лінією; угорі над виправленням надписується необхідна літера, слово, вираз; не виділяти невірні записи дужками. При виправленні не використовувати коректор.

 V. Порядок перевірки письмових робіт учителями

 5.1.        Зошити учнів, в яких виконуються класні та домашні роботи,

перевіряються:

•        з математики в 5 та 6 класах – один раз на тиждень у кожного учня (кількість перевірених робіт – не менше однієї на вибір вчителя);

•        в   7-9   класах   -   один   раз   на   два  тижні   у   кожного   учня (кількість перевірених робіт – не менше двох на вибір вчителя);

•        в   10-11    класах   -   один   раз   на   місяць  у   кожного   учня (кількість перевірених робіт – не менше двох на вибір вчителя).

 Вчителі не повинні обмежуватись лише власною перевіркою виконання учнівських робіт, а мають практикувати самоперевірку, взаємоперевірку, формуючи тим самим в учнів потребу здійснювати самоконтроль.

Вчитель також може перевіряти і оцінювати частину письмової роботи (задачу, вправу, побудову графіка тощо).
Оцінка за ведення зошитів з математики виставляється до класного журналу наприкінці вивчення кожної теми, але не менше, ніж один раз на місяць. До уваги береться наявність і правильність виконання класних і домашніх робіт, оцінки за поточну перевірку зошитів, охайність ведення зошитів.

5.2.          Всі види контрольних робіт з математики перевіряються у всіх учнів.

5.3.          Перевірка контрольних робіт учителем здійснюється в термін до наступного уроку.

5.4.          У роботах, що перевіряються, вчитель позначає і виправляє допущені помилки, керуючись наступним:

 •        при перевірці зошитів і контрольних робіт з математики тільки підкреслює і виправляє допущену помилку.

•        підкреслення і виправлення помилок здійснюється вчителем лише червоними чорнилами;

•        при виставленні балу за роботу вчитель керується критеріями оцінювання навчальних досягнень учнів відповідно до наказу МОН України №371 від 05.05.2008р. «Про затвердження критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів у системі загальної середньої освіти».

5.5.      Результати контрольних, самостійних робіт обов’язково заносяться  до класного журналу.

За класні і домашні письмові роботи в журнал виставляються бали на вибір учителя.

5.6.       Після перевірки письмових робіт (контрольних робіт з різнорівневими завданнями, контрольних робіт у тестовій формі, комбінованих контрольних робіт) в контрольних зошитах проводиться корекційна робота.

Рекомендації до ведення учнівських зошитів

учнів 1-4 класів

Для забезпечення високої грамотності і загальної культури учнів необхідно дотримуватися визначених правил і рекомендацій щодо ведення учнівських зошитів.


Функції учнівських зошитів різноманітні. Виконання письмових завдань, зокрема списування, вправ відтворювального і творчого характеру тощо сприяє когнітивному розвитку учня, пізнанню закономірностей певної галузі, засвоєнню програмового матеріалу.


Зошит відображає не лише знання і вміння учнів, а й працю вчителя. Для навчальної роботи необхідно використовувати зошити лише вітчизняного виробництва, оскільки вони відповідають чинним в Україні стандартам.


У 2 – 4 класах для навчальних класних і домашніх завдань з української мови та інших мов, математики учні ведуть по два зошити (для періодичної заміни їх під час перевірки вчителем). 


Для перевірних робіт з мов і математики слід використовувати окремий зошит, у якому учні також аналізують помилки роботи.


З метою формування окремих функціональних навичок письма дозволяється в межах граничного навантаження використовувати додаткові зошити.



Учнівський зошит не є державним документом. Тому в 1 та 2 класах зошити підписує вчитель, у 3 – 4 класах – це роблять учні за зразком , написаним учителем на дошці, наприклад:


У письмовій роботі з мови, математики треба зазначати дату виконання роботи, яка це робота, (класна чи домашня), вид завдання (вправа, диктант, твір, переказ, творча робота, задача тощо), заголовок зв»язного тексту (переказу, розповіді тощо).


Відповідно до 4-го видання Українського правопису (Український правопис. – 4 – те видання. – К.: Наукова думка, 1993 р. – с. 127) в кінці заголовків крапка не ставиться.


Наприклад:




         9 грудня 



12 листопада




      Класна робота

         Домашня робота 




            Вправа 



      Задача 


Дату, назву роботи та її вид ( вправа, словниковий диктант тощо) учні записують, починаючи з 2 класу початкової школи. У 4 класі дату виконання роботи з мов записують словами, з математики – на розсуд учителя.


У зошитах для контрольних робіт, що виконуються в класі, учні пишуть дату, вид завдання і заголовок тексту. Запис учнями виду роботи (словниковий, попереджувальний диктант) здійснюється за вказівкою вчителя (за функціональною потребою).


Наприклад:





 9 грудня 



12 листопада




         Диктант 


Математичний диктант



              Зима 




  
Під час виконання письмової роботи учні повинні дотримуватися абзаців.


Необхідно стежити, щоб учні дотримувалися однакових інтервалів між словами, дописували кожен рядок до кінця, орієнтуючись на правила переносу, не виходячи за межі рядка.

 
Якщо потрібно виправити помилку, учень має закреслити неправильно записану літеру чи цифру навскіс (справа наліво) і замість неї зверху написати потрібну літеру чи цифру. Якщо треба замінити слово, словосполучення, речення чи приклад у ході виконання роботи, то те, що підлягає заміні, слід закреслити тонкою горизонтальною лінією, а не брати в дужки, оскільки дужки є пунктуаційним знаком, і далі записати правильно. Виправлення (закреслення та поновлення) написаного робити ручкою, а не олівцем. 

Рекомендації до оформлення письмових робіт з мов

  У період навчання грамоти учні 1 класу виконують навчальні завдання в зошиті з друкованою основою (зошити для письма і розвитку мовлення), де подано зразки написання літер, їх поєднань, окремих слів і речень, а також вправи на розвиток мислення і мовлення школярів.

 
Щоб навчити першокласників орієнтуватися у розлініюванні зошита та для виконання індивідуальних, диференційованих вправ і завдань, починаючи з листопада (січня), можна паралельно практикувати виконання окремих завдань у шкільних зошитах з таким самим розлініюванням.



    Для виконання різноманітних завдань, пов’язаних з мовним аналізом (креслення схем речень, звуко - складової структури слів, друкування тощо), першокласники ведуть окремий зошит у клітинку з графічною сіткою № 5.

 
У 2 – 4 класах на уроках української та російської мов паралельно із звичайним зошитом з друкованою основою (один із зошитів), рекомендовані Міністерством освіти і науки України.


    Зошит з друкованою основою використовують як на уроці, так і для виконання  домашніх завдань. Після опрацювання теми за підручником зошит з друкованою основою перевіряють, виконання завдання оцінюють.

  
У 3 класі на уроках української (російської) мови та іноземної мов протягом усього семестру учні продовжують писати в зошитах у дві лінії з контрольними похилими (зошит з графічною сіткою № 1). У ІІ семестрі краще підготовлені учні поступово переходять на письмо в зошитах в одну лінію. Повний перехід усього класу на письмо в одну лінію може бути закінчений наприкінці 3 класу або в І семестрі 4 класу. Висота малих літер становить близько 4,0 мм. 

У період навчання грамоти (в 1 класі) дату виконання завдань, слова Класна робота учні не пишуть. У цей період між завданнями класних робіт учні залишають по два робочі рядки для записів чи поміток учителя. 

Записи на новій сторінці зошита учні починають робити з першого рядка. Початок запису тексту і його заголовок виконують на одній сторінці. Якщо залишаються вільні рядки на сторінці, то їх використовують для виконання інших завдань на розсуд учителя. 

Між датою і назвою роботи (класна, домашня), між назвою та видом роботи, а також між видом роботи та заголовком рядок не пропускають. 

Між кінцевим рядком тексту однієї письмової роботи і початком наступної слід пропускати два робочих рядки (для відокремлення однієї роботи від іншої та для виставляння оцінки). 
Рекомендації до письмових робіт з математики

 Навчальні вправи чи інші письмові завдання з математики учні виконують у зошитах у клітинку. 

   У 1 класі дату виконання робіт учні не записують. 

Дaтy, назву роботи та її вид (задача, математичний диктант тощо) учні записують, починаючи з 2 класу (назву виду завдання учні записують за функціональною потребою - на розсуд учителя). 

   Запис дати і виду роботи розміщують посередині робочого рядка, наприклад: 

﻿8 листопада

Класна робота

Задача 231

    У той період (див. вище), коли учні не записують дату виконання роботи, між кінцевим рядком тексту однієї письмової роботи та початком наступної пропускають чотири клітинки для зауважень, поміток учителя. 

    Запис математичних завдань слід розпочинати на другій повній клітинці зверху та другій клітинці від поля чи згину сторінки зошита. 

Між записами дати, назви роботи та ії виду у зошитах з математики пропускають одну клітинку. 

Між кінцевим рядком завдання однієї письмової роботи і початком наступної в зошитах з математики слід пропускати чотири клітинки. Цифри і літери пишуть у клітинці зошита похило. Кожну цифру, знак і літеру записують в окремій клітинці. 

   У 1-4 класах пропонується писати цифри висотою в одну клітинку, у 1-2 класах писати малі літери висотою в одну клітинку, а в 3-4 класах - 2/3 клітинки. Великі літери в усіх класах пишуть заввишки в півтори клітинки. 

    Математичні вирази можна розміщувати в рядку або в стовпчик. Між виразами відстань добирають довільно, але з дотриманням симетрії та економії паперу. 

   У 1 класі розв'язання задачі учні записують у вигляді виразу. Допускаються різні форми запису розв'язання задачі: 

2 + З = 5 (ящ. ) або 2 ящ. + З ящ. = 5 ящ.

    Для полегшення пошуків способів розв'язання задачі пропонується записувати текст задачі коротко, використовуючи різноманітні форми: малюнок, схему, таблицю, графічні умовні позначення, орієнтуючись на істотні опорні слова тексту. 

    Добір форми скороченого запису задачі здійснює учень самостійно. 

Незначні відхилення у записі короткої умови не повинні впливати на оцінювання. 

Найменування одиниць величини пишуть повністю у запитанні задачі, після словесного запису числа, наприклад: 

В одному кошику 12 кг яблук, в іншому - 15 кг. Скільки кілограмів яблук у двох кошиках? 

Після чисел найменування пишуть скорочено: 

• без крапки: 2 мм, 3 см, 4 дм, 5 м; 7 г, 6 кг, 9 ц, 10 т; 12 еек, 13 хв, 14 год; 

• крапка ставиться після скороченого найменування грошової одиниці: 15 грн.; 20 к. 

Одиниці швидкості скорочено записують так: 60 м/сек (або 60 м за 1 сек), 12 км/год (або 12 км за 1 год). 

Одиниці площі: 23 см2, 54 м2 (висота цифри 2 біля літери - 1/2 клітинки). Читається: 23 квадратних сантиметри, 54 квадратних метри. 

Назви предметів біля цифри записують скорочено, за правилами скорочень: 40 в. (40 відер), 10 ябл. (10 яблук). 

У відповіді до задачі назви предметів пишуть повністю: у бочку налили 40 відер води. 

Після закінчення навчання грамоти вводиться короткий запис відповіді задачі, наприклад: 5 кг цукру; 40 відер води. 

Повну відповідь рекомендується записувати, починаючи з 3 класу. Якщо розв'язання задачі записано без пояснень, то відповідь бажано записувати повними реченнями. Повну відповідь слід будувати за загальними правилами побудови речень (відповідей на будь-яке запитання). 
Якщо запис розв'язання задачі був з поясненням (повним чи коротким), то відповідь можна записувати коротко. 

Зразки записів пояснень та відповідей: 

7 + 3 = 10 (з. ) - у лінійку і клітинку .

Відповідь: 10 зошитів. 

Відповідь: у мішку залишилося 50 кг цукру. 

Відповідь: на 3 т більше. 

Відповідь: посадили 20 дерев. 

Загальні вимоги до перевірки письмових робіт

    Контроль якості виконання письмових робіт - важливий стимул розвитку грамотності і писемного мовлення учнів. 

    Учитель повинен систематично перевіряти та оцінювати якість виконання письмової роботи учнями, оскільки це дає йому можливість визначити рівень їхніх знань, умінь і навичок і планувати навчально-корекційну роботу на діагностичній основі. 

   Усі письмові роботи, зокрема диктанти, перекази, твори, а також самостійні роботи навчального і контрольного характеру слід перевіряти до наступного уроку. 

 
Письмову роботу над помилками виконують у зошитах для контрольних робіт після їх перевірки, а продовжують закріпленням правильних написань, дій на наступних уроках у робочих зошитах.

 
Koжeн вид помилок як з мови, так і з математики потребує від учителя відповідного способу виправлення. 

    Графічно неправильно написану літеру або цифру вчитель підкреслює і на полях чи в окремому рядку (для практичного вправляння) дає зразок правильного їх написання. Погана каліграфія свідчить про неусвідомлення учнем алгоритму дії під час написання літери (звідки починати, куди вести, де закінчити), тому під час роботи над графічними помилками варто запропонувати учням аналітичні вправи для поелементного аналізу та синтетичні - на конструювання різних літер з однакових елементів тощо. Таким вправлянням необхідно приділяти якнаибільше уваги на початковому етапі навчання письма бо виправити набуту школярами неправильну графічну навичку практично неможливо. 

    Помічену в слові (в обчисленнях) помилку чи неправильно вжите слово вчитель перекреслює, а саме виправлення має зробити учень, користуючись орфографічним, перекладним чи тлумачним словником, правилом у підручнику або порадившись з учителем, з кимось з однокласників. 

   
Під час формування графічних навичок допускається підкреслювання неправильної форми літери чи цифри, виправлення їх, показуючи цим, де саме учень припускається помилки, неправильність нахилу показується похилою лінією поряд зі знаком, який дитина написала неправильно. 
    Стилістичні і лексичні помилки підкреслюють у тексті хвилястою лінією, а в процесі роботи над ними найтиповіші колективно обговорюють, внаслідок чого неправильно побудовані речення удосконалюють шляхом розгляду різноманітних пропозицій, потім записують у зошит. Після чого школярам пропонують зробити решту виправлень самостійно чи в парі з однокласником. 

    Пунктуаційні  помилки вчитель виправляє власноруч, але в процесі їх опрацювання вимагає від дітей аргументованого пояснення надписаних чи дописаних пунктуаційних знаків на основі правил чи наведення відповідних прикладів. 

     За такої організації перевірки письмової роботи в учнів формуються вміння здійснювати самоперевірку, надавати взаємодопомогу, у разі потреби користуватися довідковою літературою, насамперед - словниками. 

    До виправлення помилок у письмових роботах учнів учитель має підходити диференційовано: у зошитах сильніших учнів ставити помітку на полі  в рядку, в якому допущено помилку; у середніх - можна підкреслити слово з помилкою, а саме виправлення пропонується зробити учням самостійно. Виправляти повністю записи потрібно в зошитах слабких учнів, подаючи правильний зразок. Такий підхід до перевірки учнівських зошитів потребує повторного їх перегляду. 

      Помічену  в обчисленнях помилку вчитель тільки підкреслює, а учень повинен правильно обчислити й виправити ЇЇ. У зошитах школярів, які самостійно не можуть виправити неправильний результат обчислення, учитель може закреслити його і зверху написати правильний. 

     Виправляти неправильний результат по написаному не дозволяється. 

     Якщо учень помилився під час розв'язування складеної задачі в доборі першої дії чи в обчисленнях у ній, треба запропонувати, щоб він правильно розв'язав усю задачу і заново переписав її розв'язання. 

    Якщо задача розв'язана правильно, але нечітко (невдало) сформульовано одне - два запитання чи пояснення, варто підкреслити цей текст і запропонувати учневі правильно його сформулювати і записати заново.

     Усі записи, зроблені вчителем в учнівському зошиті (виправлення помилок, підкреслення, зразки письма, оцінка), повинні бути виконані чітко й охайно червоним чорнилом або пастою, мають бути взірцем для учнів. Пропуски помилок, неохайне виправлення, недбало написані зразки літер, цифр, слів затримують розвиток грамотності учнів. 

     Усі класні і домашні роботи в звичайних робочих зошитах і зошитах з друкованою основою вчитель перевіряє й оцінює після кожного уроку.


Учень розпочинає працювати в новому зошиті тоді, коли попередній дописано до останньої сторінки.

    
Бал за ведення зошита з мови і математики (у журналі – Вед. зош.) учитель виставляє наприкінці кожного місяця. Оцінюючи ведення зошита, необхідно враховувати як правильність виконання завдань, так і якість графічного письма, охайність оформлення роботи і грамотність. Колонку "Ведення зошита" ("Вед. зош.") учитель записує без дати.

  
Письмові контрольні роботи учні виконують у зошитах для контрольних робіт, які вчитель зберігає до кінця навчального року. Аналіз контрольної роботи та роботу над помилками учні виконують в контрольних зошитах.

Рекомендації до ведення зошитів  з іноземних мов

    Для виконання всіх видів навчальних  робіт з іноземної мови учні повинні мати по 2 зошити.

    З першого року навчання  (2 клас)  учні можуть мати 1 робочий і 1зошит з друкованою основою.

    Учні 5- 8 класів ведуть 2 зошити в обов(язковому порядку. 

    Для учнів 9- 11  класів можна вести 1 зошит або 2 на розсуд  вчителя- предметника, але для зручності краще вести 2 зошити, оскільки для контрольних робіт окремого зошита не заводимо.

   При перевірці робіт з іноземної мови у початковій школі ( 2 – 4 класи) вчитель перевіряє всі класні та домашні роботи після кожного уроку у всіх учнів з виставленням оцінок. Вчитель виправляє помилки і пише зверху правильний варіант слова, виразу тощо.

   У 5 – 9 класах зошити перевіряються один раз  на тиждень.

   У 10 – 11 ( 12 ) класах у зошитах перевіряються найбільш значимі роботи, але з таким розрахунком, щоб один раз на місяць перевірялись роботи всіх учнів.

   Словники перевіряються 1 раз на семестр. Вчитель виправляє помилки і ставить підпис та дату перевірки.  Оцінки за словники виставляються, але не враховуються при виставленні семестрової.

   Всі записи в зошитах  учні повинні проводити з урахуванням наступних вимог :

   -   зошити повинні бути обкладені;

· писати акуратно і розбірливо;

· записувати дату виконання роботи ( число та місяць );

· зазначати номер вправи або вид роботи, що виконується.

 Зошити і словники підписуються мовою, яка вивчається відповідно до поданого зразка :

English                     Francais                    Deutsch

Galina  Sedova         Helena   Popova       Olga  Karpova

Form 5 A                  Class 5 B                  Klasse  5 B

School 1                    Ecole  1                   Schule   1

   У зошитах з іноземної мови перед виконанням письмової роботи дату і вид роботи записуються прописом  за таким зразком :

Wednesday, the eleventh of December;

Jeudi, le dix septembre;

Donnerstag, den zehnten  September.

  Після дати ми записуємо вправу та її номер, сторінку вказувати необов'язково.

Наприклад :  Exercise 24. 

Критерії оцінювання знань, навичок і вмінь

Творча робота

  12 – 0 помилок;     9 – 4 помилки;     6 – 7 помилок;    3 – 10 помилок;

  11 – 1 помилка;     8 – 5 помилки;     5 – 8 помилок;    2 – 11помилок;

  10 – 2 помилки;     7 – 6 помилок;    4 – 9 помилок;     1 – 12 помилок.

Диктант

  12 – 0 помилок;     9 – 4 помилки;     6 – 7 помилок;    3 – 10 помилок;

  11 – 1 помилка;     8 – 5 помилки;     5 – 8 помилок;    2 – 11помилок;

  10 – 2 помилки;     7 – 6 помилок;    4 – 9 помилок;     1 – 12 помилок
Переклад і тестування

       100%  - 12 балів;           52 – 59 % - 6 балів;

92 – 99 % - 11 балів;           44 – 51 % - 5 балів;

84 – 91 %  - 10 балів;          36 – 43 % - 4 бали;

76 – 83 % - 9 балів;             28 – 35 % - 3 бали;

68 – 75 % - 8 балів;             20 – 27 % - 2 бали;

60 – 67 % - 7 балів;             12 – 19 % - 1 бал.

Рекомендації до ведення зошитів з української мови  та  літератури,

російської мови та літератури

﻿
 
﻿1. Кількість і призначення учнівських зошитів. 

1.1. Кількість робочих зошитів з української мови визначається за класами: 

• 5-9 класи - по два зошити; 

• 10-11 класи - по одному зошиту (у них учні виконують роботи, зазначені в пункті 1.1). 

1.2. Для контрольних робіт з української мови в усіх класах використовують по одному зошиту (у них учні виконують роботи, зазначені в пунктах 2.1 і 2.2). 

1.3. Кількість робочих зошитів як з української, так і з зарубіжної літератури - по одному в кожному класі (у них учні виконують роботи, зазначені в пункті 1.2). 

1.4. Для контрольних робіт з української та зарубіжної літератури в усіх класах використовують по одному зошиту (у них учні виконують роботи, зазначені в пунктах 2.3 і 2.4). 

1.5. Для навчальних і контрольних видів письмових робіт використовують зошити в лінію (з позначеним берегом) на 18 або 24 аркуші (у 1011 класах зошит для навчальних робіт може бути більшим за обсягом). 

1.6. Зошити для контрольних робіт мають зберігатися в школі протягом усього навчального року. 
2. Порядок перевірки письмових робіт. 

2.1. Зошити для навчальних класних і домашніх робіт з української мови перевіряють: 

• у 5-6 класах - двічі на тиждень; 

• у 7-9 класах - 2-3 рази на місяць; 

• у 10-11 класах - двічі на місяць. 

2.2. Зошити для навчальних класних і домашніх робіт з української та зарубіжної літератури перевіряють раз на місяць у кожному класі. 

2.3. Оцінку за ведення зошитів з української мови виставляють один раз на місяць у кожному класі окремою колонкою в журналі. 

2.4. Оцінку за ведення зошитів з української та зарубіжної літератури виставляють один раз на семестр у кожному класі окремою колонкою в журналі. 

2.5. Виставляючи оцінку за ведення зошита з мови чи літератури, слід ураховувати такі критерії: 

• наявність різних видів робіт; 

• грамотність (якість виконання робіт); 

• охайність; 

уміння правильно оформлювати роботи (дотримання вимог орфографічного режиму). 

2.6. Ведення зошитів з української мови та літератури й зарубіжної літератури оцінюється оцінкою від 1 до 12 балів. 
﻿3. Орфографічний режим.  

3.1. Записи в зошиті виконують кульковою ручкою з синім чорнилом чи його відтінками (для підкреслення членів речення, позначення значущих частин слова, оформлення таблиць, схем тощо використовують простий олівець). 

3.2. Між класною й домашньою роботою пропускають два рядки (між видами робіт, що входять до складу класної чи домашньої роботи, рядків не пропускають). 

3.3. Дату класної, домашньої та контрольної роботи з української мови й літератури та зарубіжної літератури у 5-11 класах записують так: на першому рядку дату записують словами, а на другому - вид роботи (класна, домашня чи контрольна), наприклад: 

Сьоме лютого 

Класна робота 

у 10-11 класах у зошитах з української та зарубіжної літератури можливим є й інше оформлення: на першому рядку записують вид роботи, а на березі цього ж рядка зазначають дату цифрами, наприклад: 

07.05.06 







Класна робота 

В інших класах дата й назва робіт з української та зарубіжної літератури оформлюються так, як і з української мови. 

У зошитах для контрольних робіт з української мови та літератури й зарубіжної літератури в усіх класах записується дата й лише назва роботи, наприклад: 

﻿



Сьоме лютого 

Читання мовчки 

3.4. Після заголовків, назв видів робіт, підпису зошита крапку не ставлять. 

       Іванівської НСЗШ

 Усенко Олени 

3.6. Неправильний запис охайно перекреслюють (а не беруть у дужки чи витирають гумкою або замальовують коректором). 
﻿4. Технічні правила перевірки учнівських письмових робіт. 

4.1. Усі записи, помітки й виправлення в учнівських письмових роботах слід виконувати ручкою з червоним чорнилом. 

4.2. Виявлені помилки позначають так: 

• орфографічні, пунктуаційні та граматичні помилки на вивчені вже правила підкреслюють горизонтальною рискою й на березі в цьому ж рядку вказують тип помилки , помилки на ще не вивчені правила виправляють, перекреслюючи їх скісною рискою (/) й надписуючи потрібну літеру чи розділовий знак, вказують на березі тип помилки, не враховують при остаточному визначенні оцінки. 

• лексичні (неточність у слововживанні, тавтологія, росіянізми тощо), стилістичні (стильова невідповідність дібраних мовних засобів, одноманітність дібраних мовних засобів тощо) та змістові помилки (логічні втрата послідовності викладу, неправильний поділ тексту на абзаци, фактичні неправильно вказано дату, власну назву тощо) підкреслюють горизонтальною хвилястою рискою й на березі в цьому ж рядку вказують тип помилки. 
Результати організаційно-методичного забезпечення атестації     педагогічних кадрів. Методична карта вчителя (оновлена), який підлягає атестації.
Підготував методист РМК   І.Г.Яримбаш
        09.04.2013 року відбулося засідання атестаційної комісії ІІ рівня.  На ім’я голови районної атестаційної комісії надійшли клопотання  про присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії», та педагогічного звання, або про відповідність працівника раніше присвоєній кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої категорії», та відповідність працівника раніше присвоєному педагогічному званню 22 педагогічним працівникам. Із них: 14 -  на підтвердження  кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії», 1-му про відповідність працівника раніше   присвоєній кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої категорії», та відповідність  працівника   раніше  присвоєному   педагогічному   званню
 “учитель-методист”, 2-м - про відповідність працівника раніше присвоєній кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої категорії», та відповідність працівника раніше присвоєному педагогічному званню “старший учитель”, 1- відповідність працівника раніше присвоєному педагогічному званню “старший учитель”, 1-му - присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії»,  3-м – подовження терміну дії попереднього рішення на 1 рік у зв’язку  з п.3.15 (рішення ЛЛК).   По всіх кандидатурах було прийнято позитивне рішення. Однак, слід звернути увагу адміністрації шкіл на необхідність дотримання вимог, передбачених Типовим положенням, а саме на організацію та строки проведення атестації  (п.3.1., 3.2.).  

      Зверніть увагу на необхідність надання наступних документів:

1. Клопотання атестаційної комісії навчального закладу освіти про                

     присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії»,       та педагогічного звання, або про відповідність працівника раніше присвоєній кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої категорії», та відповідність працівника раніше присвоєному педагогічному званню (згідно з п.2.14 Положення)

2. Копії документів про освіту педпрацівника (згідно з п. 4.1 Положення).

3. Копії документів про підвищення кваліфікації педагогічного працівника в міжатестаційний період (п. 1.7 Положення).

4. Характеристику діяльності педагогічного працівника в міжатестаційний період (п.3.4 Положення).

5. Атестаційний лист у 3-х примірниках із занесеним рішенням комісії І рівня (згідно з п.п.2.12, 2.13 Положення).

6. Інші документи (за необхідністю):

· копія свідоцтва про шлюб ( у разі зміни прізвища);

· висновки ЛКК щодо стану здоров′я (згідно з п.3.15 Положення);

Атестаційні матеріали надаються безпосередньо на засіданні атестаційної комісії ІІ рівня і повинні містити:

· відгуки адміністрації закладу освіти або керівника  методичного об’єднання; 
· інформацію про результативність фахової діяльності працівника в міжатестаційний період, матеріали, які підтверджують цю інформацію (ксерокопії сертифікатів, дипломів тощо), 

· висновки експертної оцінки 
ПІДСУМКОВИЙ ЕТАП АТЕСТАЦІЇ

1. Завершення вивчення педагогічної діяльності атестаційною комісією.

3.4. Керівник навчального  закладу до 1 березня подає до атестаційної комісії характеристику діяльності педагогічного працівника у міжатестаційний період.

Характеристика повинна містити оцінку виконання педагогічним працівником посадових обов'язків, відомості про його професійну підготовку, творчі та організаторські здібності, ініціативність, компетентність, організованість, морально-психологічні якості, дані про участь у роботі методичних об'єднань, інформацію про виконання рекомендацій, наданих попередньою атестаційною комісією, тощо.

Педагогічний працівник не пізніш як за десять днів до проведення атестації ознайомлюється з характеристикою під підпис.

Зверніть увагу: Якщо працівник не погоджується з думкою та висновками керівника, він має право зазначити свої міркування (усно або письмово), але все одно факт ознайомлення з характеристикою необхідно зафіксувати підписом працівника («ознайомлений», або навіть актом (якщо від підпису працівник чомусь відмовляється).

2. Надання документів до розгляду атестаційної комісії

3.5. Атестація педагогічних працівників здійснюється атестаційними комісіями у такі строки: комісіями I рівня - до 1 квітня, II рівня - до 10 квітня, III рівня - до 25 квітня.

Зверніть увагу: Терміни початку засідань комісій Положенням не регламентовані, отже починаються 15 березня.

3.11. Педагогічний працівник визнається таким, що відповідає займаній посаді, якщо:

1) має відповідну освіту, що відповідає вимогам, визначеним нормативно-правовими актами у галузі освіти;

2) виконує посадові обов'язки у повному обсязі;

3) пройшов підвищення кваліфікації.

Зверніть увагу: Якщо працівник не підвищив кваліфікацію без поважних причин, він не може бути визнаний таким, що відповідає займаній посаді. 

Зверніть увагу: Атестація працівника, який не підвищив кваліфікацію впродовж останніх 5 років, неможлива. Підвищення кваліфікації має бути підтверджене тільки Свідоцтвом, а не якимось іншим документом (наприклад довідкою, про проходження першого етапу курсів). Розв’язання проблеми можливе за допомогою пункту 3.15 Положення. 

3.15. Атестація педагогічного працівника, який підлягає черговій атестації, може бути перенесена на один рік у випадку тривалої тимчасової непрацездатності або при переході працівника у рік проведення чергової атестації на роботу до іншого навчального закладу та з інших поважних причин. За такими працівниками до наступної чергової атестації зберігаються встановлені попередньою атестацією кваліфікаційні категорії (тарифні розряди), педагогічні звання.

3.12. У разі виявлення окремих недоліків у роботі педагогічного працівника, які не вплинули на якість навчально-виховного процесу, атестаційна комісія може прийняти рішення про відповідність працівника займаній посаді за умови виконання ним заходів, визначених атестаційною комісією.                                                                     
Зверніть увагу: атестаційний лист необхідно оформити відповідно до наступних рекомендацій:

Рекомендації щодо заповнення атестаційного    листа                                                                             :                                                 

1. В атестаційному листі всі відомості розмістити на двох сторінках одного аркушу.  Не змінювати форматування тексту.

2. Записи до другого розділу заносити тільки від руки синім чорнилом

3. Результати голосування заносити цифрами, прочерки не допускаються

4. Списки членів комісії заносити згідно наказу (у випадку відсутності відомості про їхнє голосування будуть також відсутні)

5. У графі «Посада, яку займає педагогічний працівник, стаж роботи на займа​ній посаді на час атестації» назву посади внести відповідно до запису у трудовій книжці, зазначаючи повну назву навчального закладу. Стаж роботи на займаній посаді також звірити із записами у трудовій книжці.

6. Записи в графі «Освіта», робити відповідно до диплома про здобуття особою вищої освіти та кваліфікації.

7. У графі «Підвищення кваліфікації протягом останніх 5 років (з якої спеціальності, номер та дата видачі документа, що підтверджує, підвищення кваліфікації)» обов'язково зазначати повну назву навчального закладу, в якому педагогічний працівник пройшов курси підвищення кваліфікації  відповідно до даних, що містяться у свідоцтві про підвищення кваліфікації.

8. Характеристику складати відповідно до кваліфікаційних вимог, зазначених у Типовому положенні про атестацію педпрацівників ( п.4.3-4.6, 5.1-5.6).  

Зверніть увагу на терміни видання та виконання наказів.
6.2. У разі прийняття атестаційною комісією рішення про відповідність працівника займаній посаді за умови виконання певних заходів, спрямованих на усунення виявлених недоліків, атестаційна комісія у встановлений нею строк, але не більше одного року, проводить повторну атестацію з метою перевірки їх виконання та приймає рішення про відповідність або невідповідність працівника займаній посаді.

Рекомендовано:

· чітко дотримуватися вимог Типового положення;

· при заповненні атестаційних листів дотримуватися рекомендацій наданих вище;

· при атестації педагогічних працівників на наступний рік  для педагогічних працівників, які підлягають атестації та претендують на підтвердження та (або) встановлення педагогічного звання використовувати нову методичну карту.


[image: image1.emf]Методична карта   педагогічного працівника, якій підлягає атестації               1. Прізвище, ім ’ я , по - батькові  ______________________________________________           2. Дата народження    ___________________________________________________ _ _ _           3. Освіта _ ____________________________________________________________ _ _ _ _           4.  Навчальний заклад, рік закінчення_________________________________________ _           _________________________________________________________________________           5. Спеціальність  за фахом __________________________________________________ _           6. Які предмети викладає ___________________________________________________           7. Загальний стаж _________________________________________________________           8. Педагогічний стаж_ ______________________________________________________           9. Курсова перепідготовка ( рік, місяць, місце про х одження, з якого предмету)______           _________________________________________________________________________          10.Післякурсове завданн я ___________________________________________________           _________________________________________________________________________          11.Результати попередньої атестації ( рік, категорія, звання) ______________________           ________________________ _________________________________________________          12.Навантаження ( за останні 5 років)     РІК  ПРЕДМЕТИ  КІЛЬКІСТЬ ГОДИН                             13.   Досягнення в міжатестаційний період :       Навчальні досягнення учнів           №    Навчальні досягнення учнів  2007 - 2 008  2008 - 2009  2009 -   2010  2010 - 2011  2011 - 2012   1  Результати моніторингових досліджень  навчальних досягнень учнів (% якості,  динаміка)        2  Результати  зовнішнього незалежного  оцінювання          3  Результати річного оцінювання        4.  Результати ДПА       


Досягнення учнів (призові  місця або участь в олімпіадах, конкурсах)
	№


	Участь в олімпіадах, конкурсах
	Шкільний рівень
	Районний (міський) рівень
	Обласний рівень
	Всеукраїнський рівень

	
	
	Рік
	Результат
	Прізвище, ім’я учня
	Рік
	Результат
	Прізвище, ім’я учня
	Рік
	Результат
	Прізвище, ім’я учня
	Рік
	Результат
	Прізвище, ім’я учня

	1
	Предметні олімпіади
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Учнівські конкурси, інші творчі конкурси, змагання

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Особисті досягнення педагогічного працівника

в професійних конкурсах (переможці, дипломанти, призери  тощо)

	№
	Участь у фахових

конкурсах
	Районний (міський) рівень
	Обласний рівень

	
	
	Рік
	Результат
	Рік
	Результат

	1
	Всеукраїнський конкурс 
«Учитель року»
	
	
	
	


Результати методичної роботи для педагога, який  має звання 

“вчитель- методист”
	Узагальнення та оприлюднення власного  педагогічного досвіду
	             Тема досвіду

	Участь у роботі журі фахових (творчих ) конкурсів, апробації підручників
	

	Участь в обласних формах методичної роботи (конференціях, творчих групах ) тощо
	

	Власні програми курсів варіативної складової навчального плану
	

	Підготовка методичних посібників, методичних рекомендацій, ( схвалених науково-методичною радою РМК) дидактичних матеріалів, медіатек тощо
	

	Виступи на засіданні РМО, науково-практичних конференціях. 
	

	Статті у науково-методичних журналах, методичних порталах ( указати рік, назву статі або виступу, де опублікована)
	

	Наявність власного сайту
	


Результати методичної роботи для педагога, який має звання

 “старший  вчитель”

	Активна участь у поширенні прогресивного педагогічного досвіду

         (технологія впровадження)
	

	Участь у роботі журі фахових (творчих ) конкурсів, апробації підручників
	

	Участь в обласних  конференціях, творчих групах  тощо
	

	Програми курсів варіативної складової навчального плану
	

	Підготовка дидактичних матеріалів, медіатек тощо
	

	Виступи на засіданні РМО, науково-практичних конференціях. 
	

	Статті у науково-методичних журналах, методичних порталах ( указати рік, назву статі або виступу, де опублікована)
	

	Наявність власного сайту
	


                                                  Додаткова освіта

	№
	Напрямок діяльності
	Відмітка

	1.
	Проходження курсів спеціалізації з інших предметів
	

	2.
	Наявність другої вищої освіти
	


Підготував заступник директора ЗНЗ        ____________           _____________________

                                                                              (підпис)                                          ( ПІБ)
Директор ЗНЗ                                                 ____________           _____________________

                                                                              (підпис)                                          ( ПІБ)
Ознайомлений     _________                            ___________          _____________________

                                 ( дата)                                   (підпис)                                          ( ПІБ)
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УКРАЇНА

ПЕРШОТРАВНЕВА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ


      ВІДДІЛ ОСВІТИ


                                                          Н А К А З
__11.04.2013___№__61__
      смт.Мангуш

Про створення районної

психолого-медико-педагогічної

консультації

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про охорону дитинства», про внесення змін до Положення про центральну та республіканську (Автономна Республіка Крим), обласні, Київську та Севастопольську міські, районні (міські) психолого-медико-педагогічні  консультації, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України  від 23.06.2011 № 623/61, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 6 грудня 2011 року за № 1407/20145, з метою надання допомоги щодо забезпечення конституційних прав дітей, які потребують корекції фізичного або розумового розвитку, у  тому числі дітей-інвалідів, визначення для них адекватних форм психолого-педагогічної, соціально-медичної допомоги,
                                                 НАКАЗУЮ:
1.Створити районну психолого-медико-педагогічну консультацію  та затвердити її склад  (додається).

          2. Районній психолого-медико-педагогічній консультації відділу освіти Першотравневої райдержадміністрації (Черіпко) у своїй роботі керуватися Положенням про центральну та республіканську (Автономна Республіка Крим), обласні, Київську та Севастопольську міські, районні (міські) психолого-медико-педагогічні  консультації, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України  від 23.06.2011 № 623/61, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 6 грудня 2011 року за № 1407/20145

3. Контроль за виконанням наказу  покласти на районний методичний кабінет відділу освіти Першотравневої райдержадміністрації (Бутіна)

Начальник відділу освіти райдержадміністрації                                          Г.В.Мурза

                                             ЗАТВЕРДЖЕНО:

                                                                   наказом  начальника 

                                                                   відділу освіти райдержадміністрації

                                                                             ______________№_____

Склад 

районної психолого-медико-педагогічної консультації 

відділу освіти Першотравневої райдержадміністрації

Черіпко                                  - завідувач районної психолого - медико-

Олена Олександрівна            педагогічної  консультації

Пінчук                                    - секретар, методист районного методичного

Ольга Володимирівна            кабінету відділу освіти

                                   Члени  консультації:

Антоненко                            - консультант, психолог

Олена Борисівна

Кузнєцова                            - консультант, психолог

Наталія Олександрівна

Попова                                  - консультант, логопед

Вікторія Василівна

Пічахчі                                  - консультант, логопед

Тетяна Федорівна

Сергеєва                                - консультант, логопед

Ольга Ростиславівна

Тамасаускене                      - консультант, лікар-психіатр центральної

Вікторія Анатоліївна            районної лікарні ( за згодою)

Тохтамиш                            - консультант, лікар-невропатолог центральної

Людмила Михайлівна          районної лікарні ( за згодою)

                                                   ПУБЛІКАЦІЇ

У ФАХОВИХ ЖУРНАЛАХ

ТА ІНТЕРНЕТ-ВИДАННЯХ

Л.Г. Прокопенко, заступник директора

з навчально-методичної роботи

Дем’янівської загальноосвітньої школи

      Як і в кожної творчої людини, у кожного з нас, безсумнівно, є багато цікавих і оригінальних ідей, які ви крок за кроком  втілюєте в життя. У кожного з нас  своя особлива манера спілкування з дітьми, свій стиль ведення уроку, свій  унікальний досвід, здобутий кропіткою працею і перевірений часом, усе те, що робить нас  неповторними  майстрами своєї справи. Свої найкращі надбання у всій  різноманітності їх форм і способів подачі, яскраві і своєрідні творчі здобутки    можна і навіть потрібно доводити до інших освітян нашої держави. Чимало шкільних учителів, які не лише високопрофесійно працюють під час уроків, мають бажання і потребу продукувати власний досвід колегам (у форматі методичних статей, лабораторій педагогічних технологій, розробок уроків і матеріалів до них, сценаріїв виховних заходів, тощо). Сьогодні це питання дуже актуальне ще і тому, що за новим Типовим положенням атестації педагогічних працівників необхідною умовою атестації учителів, що мають звання, є публікація власних вчительських наробок. Опублікувати свої матеріали можна як у фахових журналах видавництв «Шкільний світ» і «Основа», так і в інтернет-виданнях «Методичний портал» і «Учительський журнал он-лайн». 
     Учителі нашої школи  усвідомили важливість та необхідність друкування власних матеріалів і активно практикують цю діяльність. Мають декілька публікацій на «Методичному порталі» Троян О. П. і Трян О.А. Учитель Ліхачова І.Є. окрім «Методичного порталу» друкувалась в журналі «Біологія» ВГ «Основа» (розробка позакласного заходу з біології). Я маю публікації в «Учительському журналі он-лайн». Це статті, методичні тренінги, творчі завдання, виховні заходи. У журналі «Завуч» (№3 2013 р.) видавництва «Шкільний світ» надрукований мій семінар-тренінг «Роль учителя у формуванні творчого працездатного учнівського колективу». 
     Кожне видавництво має свої конкретні вимоги до авторів. При відправленні матеріалів для публікації у видавництві «Шкільний світ» подбайте про те, щоб усі матеріали були доступними для сприймання, достовірними, точними та оформленими відповідно до рекомендацій видавництва.

     Матеріали можна надсилати поштою (01014, м. Київ, вул. Тимірязєвська, 2), передавати через представників видавництва у нашій області або електронною поштою. Якщо ви не знаєте, на адресу якої редакції надіслати матеріал, відправте його на e-mail: news@1veresnya.com.ua.

     Про публікацію вашого матеріалу вам обов’язково  повідомлять із редакції або представництва.

     Авторські примірники публікацій можна отримати в головному офісі видавництва «Шкільний світ» або в регіональних представництвах протягом 60 днів з місяця виходу матеріалу.
Вимоги до змісту матеріалів
    Якщо ви плануєте опублікувати розробку уроку або матеріали до уроку, оберіть тему згідно з чинною  навчальною програмою й календарним плануванням із випередженням на 3-4 місяці.
    Вкажіть назву предмета, клас, тему, мету уроку, домашнє завдання та джерела, з яких узято  цитати та завдання. Формулювати тему й мету уроку слід з урахуванням дидактичної спрямованості,  відповідно до знань та вікових особливостей учнів. Якщо ви подаєте до друку один урок, обов’язково  вкажіть його порядковий номер у вивченні теми.             

    Будуючи урок на основі інтерактивних технологій навчання, складіть, будь ласка, технологічну карту  уроку (тема, мета, очікувані результати, завдання, ключові запитання, послідовність використання технологій, пам’ятки щодо роботи з технологіями тощо). Додайте пакет документів (або хоча б вкажіть  джерела), на основі якого учні мають виконувати пропоновані їм завдання. Не обов’язково цитувати  відповіді дітей, вказуйте  лише, до якого результату (висновку) мають дійти учні в процесі роботи.

    Урок, як і будь-який інший драматичний жанр, може існувати у двох вимірах: сценарному (що і як ми  планували розглянути під час уроку) і постановочному (як це відбувається на практиці). Вчитель зазвичай не використовує готову розробку чужого уроку - він адаптує її до своїх учнів і власної  манери викладу матеріалу. Тож до редакції бажано подавати сценарний вид уроку, щоб кожен педагог  знайшов у ньому якусь «родзинку».        

    До друку приймаються лише авторські уроки!      

    Якщо ви плануєте підготувати теоретичні матеріали, врахуйте, що вони мають відповідати сучасним  підходам до вивчення предметів тощо.     

     Крім того, подбайте про те, щоб усі матеріали були оформлені відповідно до рекомендацій видавництва.
Вимоги до оформлення матеріалів
     Подавайте готовий для друку матеріал у двох примірниках: на паперовому носії та диску — або ж надсилайте електронною поштою.
    Рукопис має бути чітко надрукованим на друкарській машинці (через 2 інтервали) або на комп’ютері (через 1,5 інтервала), на білому папері звичайного формату (А4) зі стандартними берегами. Набір — лише у Word, шрифт Times New Roman 14, формули слід набирати в редакторі формул, файли називати латинськими літерами.

    До рукописів, які містять задачі, обов’язково додавайте їх розв’язання.
У сценаріях свят бажано розписувати тексти пісень та ноти або вказувати використаний музичний матеріал.

     Якщо в статті використано матеріали з інших видань або з Інтернету, обов’язково посилайтеся на використану літературу або відповідні сайти. Усі цитати й посилання на статті та книжки мають бути ретельно вивірені за першоджерелами. У виносці обов’язково зазначайте, звідки взято цитату, автора та назву книжки або статті, видання, в якому ця стаття опублікована, місто, видавництво, рік видання та номер сторінки.

     Ілюстративний матеріал має бути чітким, контрастним, з підписом на звороті м’яким олівцем. Його слід зберігати окремими файлами у форматі .tiff (TIF) або .jpg (JPG). Малюнки додавайте до рукопису на окремих аркушах. Схеми та креслення мають бути виконані на білому папері чорною кульковою ручкою з дотриманням товщини ліній і загальноприйнятих стандартних позначень. Фотографії — надруковані на матовому папері. Також можна надсилати електронний варіант фотографій у форматі .tif (TIF) або .jpg (JPG) (розділення 300 точок на дюйм).

     Слайди можуть бути використані під час друку, тільки якщо вони чіткі й надіслані не у Word, а окремою презентацією (чи окремим файлом).

    Кожна подана таблиця повинна мати назву. На всі таблиці, схеми, графіки, діаграми, слайди, малюнки тощо мають бути посилання в тексті.

    У рукописі слід вказати такі відомості про автора (авторів): прізвище, ім’я, по батькові (без скорочень), місце роботи, посада, домашня адреса з поштовим індексом, контактний телефон, e-mail.
    До рукопису статті потрібно додати заповнену власноруч ЗАЯВУ

HYPERLINK "http://www.osvitaua.com/uploads/File/avtoram/zayava.doc" встановленого зразка, без якої публікація не здійснюватиметься.
Заява автора

    До рукопису слід додавати заповнену власноруч заяву встановленого зразка (не забудьте поставити підпис), без якої стаття не буде опублікована.

    Заяву автора можна відсканувати й у вигляді картинки (розширення .jpg (JPG) або .tif (TIF)) надіслати нам електронною поштою або факсом (якщо ви не знаєте, на адресу якої редакції надіслати матеріал, відправте його на e-mail: news@1veresnya.com.ua).

    Щоб редакція при потребі могла швидко з вами зв’язатися, будь ласка, вказуйте в заяві свій контактний телефон (бажано мобільний).
ПІБ ______________________________________

Місце роботи, посада ______________________________________

Контактний телефон ______________________________________

e-mail ______________________________________

ЗАЯВА

Прошу розглянути з метою подальшого опублікування на паперових та електронних носіях у виданнях підприємства ____________________________________________________ 



(заповнюється редакцією)

мої матеріали (твір, рукопис): ______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Не заперечую проти розміщення моїх матеріалів (твір, рукопис) на веб-ресурсах. Гарантую, що права на ці матеріали (твір, рукопис), визначені Законом України «Про авторські та суміжні права», належать мені і їх не було передано іншим фізичним або юридичним особам. 

Надаю редакції право під час підготовки до друку доопрацьовувати, редагувати, перекладати, скорочувати, доповнювати надані матеріали (твір, рукопис), змінювати їх назви (заголовки та підзаголовки). 

Гарантую також, що мої співавтори ____________________________________________ ________________________________________________________________________________

не заперечують проти опублікування на паперових та електронних носіях і розміщення на веб-ресурсах наданих матеріалів (твір, рукопис). У разі виникнення спорів щодо права співавторів на матеріали (твір, рукопис) зобов’язуюся відрегулювати спір самостійно, відповідно до законодавства України. Публікацію прошу здійснити на благодійних засадах.

Мене повідомили про те, що мої матеріали (твір, рукопис) не рецензуються та не повертаються. За угодою сторін взяті до друку матеріали (твір, рукопис) після закінчення річного строку зберігання підлягають знищенню.

 Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» виключно з метою і в рамках виконання вимог законодавства про авторські та суміжні права та податкового законодавства надаю підприємству згоду на обробку та використання моїх персональних даних, у тому числі: паспортних даних, ідентифікаційного коду та інших персональних даних.

Поштова адреса та індекс _____________________________________________________ ________________________________________________________________________________

Паспорт серія__________ № ______________, виданий ____________________________ 

________________________________________________________________________________

«_____»______________ _________ р.   Ідентифікаційний код _________________________

     Автор ___________________________________  _______________   _______________
(ПІБ) 



                (дата)
               (підпис)

    Якщо для публікації ви обрали один із  журналів ВГ «Основа», то для прискорення виходу цих матеріалів друком звертаю вашу увагу на такі параметри:
1. ОФОРМЛЕННЯ МАТЕРІАЛІВ: бажано подавати у набраному на комп’ютері варіанті з надаванням диску (рукописні варіанти, написані розбірливим почерком, також приймаються).
2. ОБСЯГ МАТЕРІАЛІВ: розробки уроків, методичні рекомендації, статті подавати обсягом від 6–9 сторінок друкованого тексту; завдання, тести — 3–6 сторінок.
3. ЗМІСТОВЕ НАПОВНЕННЯ: урок, який ви презентуєте, має бути методично грамотним, із дотриманням усіх його структурних компонентів; розкривати актуальність, новизну ваших педагогічних пошуків, з обов’язковою вказівкою на підручники, з якими ви працюєте на уроці, зазначенням орієнтовного терміну проведення заняття (місяць, чверть, семестр). Також урок має бути змістовним та інформативно наповненим, зі списком використаної автором літератури.
4. ФОТО автора або класу (дітей).
5. НАЯВНІСТЬ РОЗПИСКИ-ДОЗВОЛУ НА ПУБЛІКАЦІЮ.

6. КОПІЯ КВИТАНЦІЇ про передплату нашого фахового журналу.
     Ці поради й рекомендації стануть вам у пригоді при створенні власних методичних проектів для журналів ВГ «Основа». Дотримання цих рекомендацій прискорить друкування ваших матеріалів, забезпечить професійну компетентність й авторську популярність серед читачів.
Як надіслати мателіали?

     Авторські матеріали можна надіслати поштою на адресу: 61001, вул. Плеханівська, 66, "Авторські матеріали до журналу ____"
Або електронною поштою на адресу редакції: 

Управління школою — kerivnik@osnova.com.ua

Завучу. Усе для роботи  — zavuch@osnova.com.ua

Початкове навчання та виховання  — ub@osnova.com.ua

Вихователю ГПД — gpd@osnova.com.ua

Класному керівнику. Усе для роботи  — klass@osnova.com.ua

Виховна робота в школі  — kerivnik@osnova.com.ua

Шкільному психологу. Усе для роботи — psychology@osnova.com.ua

Вивчаємо українську мову та літературу — ukr@osnova.com.ua

Зарубіжна література в школі — russ@osnova.com.ua

Русский язык и литература в школах Украины — russ@osnova.com.ua

Англійська мова та література — engl@osnova.com.ua

Англійська мова в початковій школі — p_engl@osnova.com.ua

Німецька мова в школі — german@osnova.com.ua

Математика в школах України  Математика в школах України. Позакласна     робота — math@osnova.com.ua

Інформатика в школі — informatics@osnova.com.ua

Фізика в школах України — physic@osnova.com.ua

Хімія — chem@osnova.com.ua

Біологія — bio@osnova.com.ua

Географія — geo@osnova.com.ua

Економіка в школах України — econom@osnova.com.ua

Історія та правознавство — history@osnova.com.ua

Мистецтво в школі (музика, образотворче мистецтво, художня культура) — art@osnova.com.ua

Фізичне виховання в школах України — fizkult@osnova.com.ua

Трудове навчання — trud@osnova.com.ua

Позашкільна освіта — pani@osnova.com.ua

Шкільний бібліотекар  — bibl@osnova.com.ua

Логопед — logoped@osnova.com.ua

Педагогічна майстерня — ped_mast@osnova.com.ua

Основи здоров'я — oz@osnova.com.ua

Дошкільний навчальний заклад — ub@osnova.com.ua

Зростаємо разом та Растем вместе — family@osnova.com.ua
ЧИЖ.Чрезвычайно Интересный Журнал та ЧІЗ. Чудові Інтелектуальні Забавки — family@osnova.com.ua

TEENGLISH — teenglish@ukr.net
JustTEEN — jt@osnova.com.ua

Географія для допитливих— klass@osnova.com.ua

Історія для допитливих — history@osnova.com.ua

Біологія для допитливих — bio@osnova.com.ua

Я вивчаю українську — ukr@osnova.com.ua

Хімія для допитливих — chem@osnova.com.ua
    Для публікації вчительських матеріалів в інтернет-виданнях треба спочатку зареєструватись у «Методичному порталі» або «Учительському журналі он-лайн».  

    За запропонованим алгоритмом завантажити обрані матеріали. Публікація буде миттєвою, безкоштовною, доступною для переглядів та скачувань. При бажанні можна роздрукувати сторінку з вашою публікацією або замовити сертифікат, що надійте вам поштою.
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